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ACTA No. 2023-04-0639

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Seleccion de perfil para la familia de
Informatica en la formacién Manejo de Herramientas Microsoft Office 2010 Excel

CIUDAD Y FECHA: 23 de junio de 2023 HORA INICIO: 08:00 HORA FIN: 10:00

am am
LUGAR Y/O ENLACE: Subdireccion de DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
centro CENTRO

Centro de Desarrollo Agroempresarial y
Turistico del Huila

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisar la plataforma banco de instructores con el fin de seleccionar el perfil a contratar

2. Invitar a contratar a los perfiles que cumplan con los requisitos de acuerdo a lo establecido
en la necesidad o solicitar abrir vacante por APE

3.Conclusiones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Seleccién de perfil para la familia de Informatica en la formacion Manejo de Herramientas
Microsoft Office 2010 Excel.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se rednen en la subdireccién del centro de formacion, el subdirector de Centro (E) César
Humberto Chavarro Pérez, la coordinadora de Formacion Profesional Paula Carolina Clavijo,
y la coordinadora académica Mairalejandra Ramirez, con el fin de revisar y verificar el
cumplimiento de aspirantes frente a los perfiles requeridos para contratacion de un instructor
de la familia de Informatica en modalidad virtual, con el fin de orientar la formacién
denominada Manejo de Herramientas Microsoft Office 2010 Excel..

Para ello a continuacién se enuncian los requisitos para la contratacion del perfil.

NOMBRE DEL PROGRAMA EDUCACION EXPERIENCIA
(TE-TP-TGO)

MANEJO DE Profesional en ingenieria de | Seis meses en manejo de
HERRAMIENTAS sistemas y computacion, | herramientas ofimaticas.
MICROSOFT OFFICE ingenieria electronica, seis meses en el area

2016: EXCEL Tecndlogo o técnico en | pedagdgica.
electronica y areas a fines. | seis meses como instructor
virtual.

Se procedi6 a ingresar a la plataforma banco de instructores 2023 con el fin de identificar el
perfil en Manejo de Herramientas Microsoft Office 2010 Excel, encontrandose lo relacionado
a continuacion:
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Se llamo a la sefiora Selene Carolina Pereira al numero 3174598289 y no atendi¢ la llamada.
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Se procedi6 a verificar la hoja de vida de la sefiora Yazmin Helena Riafio que aparece con
estado cumple, pero no se evidencia experiencia en docencia o instruccion virtual.

Se llamé al sefior Alexander Atehortua Carvajal al numero 3154560459 y no respondio al
llamado.

Se llamo al sefior Gustavo Efrén Ordofiez Fernandez al numero 3017883415 quien
manifesté interés en contratar con el centro de formacion. Por tanto, se procede a enviar la
invitacion por banco de instructores. El aspirante Gustavo Efren Ordofiez Fernandez aceptd
la invitacidn a contratar realizada mediante el aplicativo banco de instructores.
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CONCLUSIONES

Se invita a contratar al sefior Gustavo Efrén Ordofiez Fernandez para suplir la
vacante del area de sistemas.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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SENA

1. Entregar el acta al area de 2. Coordinadora

contratacion.

Académica

3.

06 de
junio de
2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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